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5. INSTRUCAO DE SERVICO

5.1. FACULDADE DE CIENCIASHUMANAS

INSTRUCAO DE SERVICO NUMERO 15 de 20/05/2022

INSTRUCAO DE SERVICO N° 015 DE 20 DE MAIO DE 2022.

A DIRETORA DA FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS da Universidade Federal da
Grande Dourados, no uso de suas atribui¢des legais, de acordo com o Art. 54, inciso VI do Regimento Geral da
UFGD, RESOLVE:

Autorizar a utilizagdo de “Livro de Registro de Certificados’, a fim de se catalogar, de modo
eletrénico, o registro dos certificados de eventos, projetos e demais atividades organizados na Faculdade de
Ciéncias Humanas.

O protocolo indicado no livro devera ser adotado pelos organizadores do evento, com observancia
do padréo de numeracdo e sequéncia dos certificados, conforme formulario anexo a esta instrugéo, com o
objetivo de facilitar o assentamento e a consulta para possiveis comprovagdes dos participantes e a verificagdo
de autenticidade do documento.

O livro substituira o arquivo fisico até entdo utilizado e sera publicado no portal eletrénico da
Faculdade de Ciéncias Humanas.

Prof& Marisa de Fatima Lomba de Farias

Diretora da FCH/UFGD
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ANEXO

(Nome do Evento)

Local do Evento:
Coordenador(eg/as) do evento:
Data e duracéo:

Responsavel pelo registro dos certificados:

Programacéo

Periodo Dial Dia2 Dia3 Dia4

Manha

Tarde

Noite

Obs 1. Asinformagdes acima ndo devem ultrapassar esta pagina.

O registro no certificado deve seguir 0 padréo constante neste formulario.

Obs 2: O nimero do registro deve obedecer ao padréo e a sequéncia fornecidos pela direcéo da
FCH. O nimero vai acompanhado das iniciais do curso ao qual a atividade é vinculada: Exemplo de registro por

curso — Psicologia 000P — Ciéncias Sociais 000CS — Geografia 000G — Histéria 000H.

Este carimbo e endereco eletronico devem estar visiveis nos certificados emitidos.

Dados do Registro
Livro Digital: FCH/UFGD
Registro: 00

Livro de registro disponivel em: https://portal .ufgd.edu.br/facul dade/f ch/documentos-bai xar

Registro de Certificados do (Nome do Evento)

Reg. Nome Tipo CH
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